h  H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MANZANILLO, COLIMA &
(2021-2024)

PERFIL DE PUESTO

DEPARTAMENTO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO

| REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PERSONAL

PERFIL DEL PERSONAL : JEFE DE DEPARTAMENTO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO

REPORTA A: DIRECCION DE ALUMBRADO PUBLICO

SEXO: Indistinto AREA DE CONCOCIMIENTO:

EDAD: 23 a 45 anos Indistinto

ESTADO CIVIL: Indistinto ESCOLARIDAD DESEADA:

EXPERIENCIA : 6 Meses Licenciatura |

CUALIDADES / HABILIDADES:

¢ Vocacién de servicio
¢ Tolerancia

¢ Disciplina

¢ Responsabilidad

¢ Iniciativa

¢ Organizaciéon

¢ Comunicacién

 Trabajo en equipo

* Calidad de servicio

¢ Andlisis de problemas

 Trabajo bajo presiéon

¢ Disposicidon para asumir responsabilidades
¢ Cumplimiento de metas y objetivos

¢ Implementacién de estrategias

CONOCIMIENTOS BASICOS

¢ Capacidad para organizar personal a su cargo
¢ Conocimientos bdsicos de computacion

¢ Redaccion de documentos

¢ Capacidad de toma de decisiones

* Conocimiento de Archivo

¢ Planeacién y ejecucién de actividades
administrativas y de campo

¢ Repracién y mantenimiento de luminarias

¢ Conocimientos en recepcién de materiales

¢ Conocimientos de materiales y herramientas de alumbrado
¢ Redlizar proyectos y su ejecucion para mejora del servicio
« Verificacién de proyectos

¢ Resolucién de probemas

DESCRIPCION DE PUESTO

OBJETIVO:

Otorgar el servicio de iluminacién de las vias publicas, parques publicos, y demds espacios de libre circulaciéon que no se
encuentren a cargo de ninguna persona natural o juridica de derecho privado o publico, diferente del municipio, con el
objeto de proporcionar la visibilidad adecuada para el normal desarrollo

FUNCIONES:

departamentos siguientes:

Articulo 235.- Para el adecuado desempeio de sus funciones, la Direccién de Alumbrado Publico contard con los

I. Departamento de Operacién y Mantenimiento, el cual estard encargado de la ejecucién del Programa de
mantenimiento del alumbrado publico y del sistema de semdaforos en las vias publicas del Municipio, asi como de atender
aquellos reportes ciudadanos en los que se comunique; y




